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Uvod

Interni postupy Mistni akéni skupiny Blanik, z. s. plni funkci vnitfni smérnice pro vyhlasovani vyzev,
hodnoceni a vybér projektl pfi realizaci SCLLD v ramci programového ramce Strategicky plan —
Spole¢nd zemédélska politika (SP SZP). Tento dokument byl vytvofen v souladu se stanovenymi
predpisy fidiciho orgdnu IROP, metodickymi pokyny MMR, Stanovami spolku a Strategii komunitné
vedeného mistniho rozvoje na Gzemi Mistni akéni skupiny Blanik na roky 2021-2027 (dale jen ,SCLLD").

Interni postupy MAS byly zpracovéany kancelafi MAS, ktera zajistuje realizaci SCLLD, a projednany a
schvaleny pfislusnymi organy MAS v souladu se Stanovami a Standardizaci MAS.



1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd MAS Blanik. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021 — 2027 pro SP SZP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Blanik a
vnitroorganizacnich smérnic.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelaf MAS. Kancelaf MAS/vedouci zaméstnanec
SCLLD. IP jsou vypracovavany pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dal3imi vyzvami MAS, a to vzdy pfi
zméné v jednotném metodickém prostredi (JMP) nebo pfi zméné vyvolané zménou legislativy ¢i
zménou vnitfnich predpist MAS Blanik s vlivem na zménu IP.

2. Identifikace MAS

Nazev: MAS Blanik, z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

1€o: 01675842

Adresa sidla: Palackého nédm. 65, Vlasim 258 01
Kontaktni udaje: https://www.masblanik.cz/kontakty/
Webové stranky: www.masblanik.cz

Datova schranka: uhbabyy

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organt MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych orgadnl MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (dostupné
na www.masblanik.cz.) a vnitfnimi smérnicemi (dostupné na www.masblanik.cz). Zptsob vlastniho
jednani organli MAS je rozepsan v jednacim fadu MAS Blanik a v jednacim fadu vybérové komise.

MAS Blanik tvofi tyto organy:

Clenska schiize je nejvy3sim organem mistni akéni skupiny. Clenskou schiizi tvofi vSichni €lenové MAS.
Jednani je upraveno Jednacim fadem. Pravomoci Clenské schiize upravuji Stanovy MAS Blanik. Clenska
schlize ma k 23. 1. 2024 52 ¢len(.

Vybor MAS Blanik je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Vyboru jsou voleni z partner(i MAS, tak
aby pocet clenl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 %
hlasovacich prav. Vybor MAS Blanik ma nejméné 7 ¢lend. Kompetence Vyboru MAS Blanik jsou
vymezeny Stanovami MAS.

Vybérova komise je Hodnoticim organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni z partnerti MAS
nebo z jinych kandidujicich osob a subjekt, jez na Gzemi MAS prokazatelné mistné pUsobi, ptricemz
verejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem


http://www.masblanik.cz/

tohoto organu je hodnoceni projektt na zakladé objektivnich kritérii. Clenové vybérové komise budou
mit pro hodnoceni k dispozici vSechny referencni dokumenty kritérii. Vybérovy organ — Vybérovd
komise stanovuje poradi projektl podle poctu bodd dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise musi vysledné hodnoceni odsouhlasit hlasovanim. Vybérovou komisi tvoti nejméné 5 ¢lenti. O
pottu Elent Vybérové komise rozhoduje Clenska schiize. Jednaci Fad Vybérové komise je dostupny na
www.masblanik.cz.

Pfedseda je statutdrnim orgdnem.

Monitorovaci a kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Ma minimalné 3 ¢leny. Kontrolni organ
provddi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organti MAS jsou dany Stanovami MAS Blanik, Jednacim fadem a dalSimi
vnitfnimi dokumenty spolku (vSechny dokumenty dostupné na www.masblanik.cz).


http://www.masblanik.cz/

Obr. ¢. 1: Struktura vedeni a fizeni MAS Blanik

Clenska schize
Je nejvy3sim orgdnem spolku. KaZdy ¢len ma jeden hlas. Voli Vybor, Vybérovou komisi a Monitorovaci a
kontrolni vybor. Schvaluje strategii komunitné vedeného rozvoje pro tzemi MAS Blanik.

[ i ~

Vybérova komise Vybor Monitorovaci a kontrolni
(minimalng 5&lennd, &lenem (minimaln& 7&lenny, volen z élend MAS, wybor
mohou byt osoby a subjekty, voli pfedsedu a mistopfedsedy ze svého

(minimélné 3&lenny, volen z Elend

které na Gzemi MAS stfedu; Fidici urgan pr? tvorbu s’trategle, MAS, volebni obdobi jednoleté)
prokazateln& mistné plisobi, volebni obdobi dvouleté)
valebni obdobi jednoletg) fL
Predseda
(statutdrni zastupce spolku,
dvouleté volebni obdobi;
zodpovédny za tvorbu strategie) | L
schvaluje uzavieni
2 Mistopredsedové pracovniho pomé&ru
(zastupuji pfedsedu v jeho vedouciho zaméstnance
nepiitomnosti) SCLLD
v i
Kancelai MAS

Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji Vedouci zaméstnanec
|pro] realizaci SCLLD, pop¥. dal$i zamé&stnanci. Pocet zaméstnanctl kancelare stanovi Clenska schlize po
dohodé s predsedou MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelare
MAS.

V pfipadé nepfitomnosti/stfetu zajmi uvedenych pracovnikl kancelare je zajisténa zastupitelnost
ostatnimi pracovniky kancelare MAS.

Okomentoval(a): [TK1]: pievzal jsem kratsi verzi z IP IROP,
tady to bylo zbyte¢né podrobné




3. Vyzvy MAS
Pracovnici MAS musi mit zfizen pFistup pro prdci v Portdlu Farmare a elektronické podpisy. Postupy

pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni projektl jsou uvedeny v jednotlivych kapitoldch tohoto
dokumentu.

3.1 Vyplnéni formulafe Fiche a tvorba kritérii pro vybér projektt

Po schvaleni programového ramce SP SZP vygeneruje MAS vSechny své Fiche pres Portal farmare. MAS
do formulafe Fiche vyplni pozadované procento dotace a vybere oblasti podpory/aktivity
programového ramce SP SZP, v pfipadé potieby upravi minimalni a maximalni ¢astku vydaju, ze kterych
je stanovena dotace podaného projektu. Dale MAS definuje preferenéni kritéria pro danou Fichi véetné
vysvétleni bodovych hladin a nastaveni jejich bodového ohodnoceni. Vyplnéné Fiche kanceldf MAS
zasila ke kontrole a schvaleni SZIF prostfednictvim Portélu farmare.

Preferencni kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni. Preferencni kritéria slouZi pro posouzeni
pfinosu projektl k plnéni SCLLD.

Znéni Fichi se projednavaji a schvaluji Clenskou schiizi MAS pred prvni vyzvou kaZdé Fiche a dale pak
pfi jejich kazdé zméné. V pfipadé provedeni zmén je kazdé nové znéni Fiche pfed vyhlasenim vyzvy
znovu odesilano prostfednictvim Portélu farmare ke schvaleni CP SZIF. Znéni Fiche mizZe MAS upravit
pred kazdou dalsi vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Schvélené znéni Fichi je
uverejnéno na webovych strankach MAS spolu s Vyzvou.

3.2 Vyplnéni formulafe Zplisob vybéru projekti na MAS

MAS vygeneruje v Portalu farmare dokument ,ZpUsob vybéru projektt na MAS“. MAS do dokumentu
vyplni postup pro sestaveni poradi projekt podle bodového hodnoceni v jednotlivych fichich a zpGsob
vybéru projektl véetné hranicnich projektd v souladu s dalsimi internimi dokumenty MAS, zejména
pak Stanovami MAS Blanik, Jednacim fadem MAS Blanik a Jednacim fadem Vybérové komise MAS
Blanik.

Znéni dokumentu ,ZpCisob vybéru projektd na MAS” projednava a schvaluje Clenska schiize MAS ped
prvni vyzvou v PR SP SZP a dale pak v pfipadé jeho zmén. V pfipadé provedeni zmén je kazdé nové
znéni dokumentu ,ZpUsob vybéru projektll na MAS“ pred vyhlasenim vyzvy znovu odesildano
prostfednictvim Portalu farmare ke schvaleni CP SZIF. Znéni dokumentu mudZe MAS upravit pred
kazdou dalsi vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

3.3 Ptiprava Vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

MAS muzZe vyhlasit vyzvu MAS (déle téz ,vyzvu“) po schvaleni Programového ramce SP SZP a vydani
akceptacniho dopisu.

Vyhlaseni vyzvy se fidi aktualné platnym znénim Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro
Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako soucast Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje a Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (,Pravidla pro
konec¢né Zadatele”).



MAS pfipravi vyzvu k predkladani Zadosti o dotaci v Programovém ramci SP SZP své SCLLD. Znéni vyzvy
pred jejim vyhlasenim schvaluje Vybor MAS.

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy kanceldf MAS vygeneruje a vyplni formulaf Vyzvy MAS, ktery odesle
prostfednictvim Portélu farmare na SZIF.

Vyzva je vygenerovéna prostfednictvim Portalu farmare a musi obsahovat minimélné nasledujici ddaje:

e ndzev MAS a SCLLD

e tasové rozmezi a misto p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem SP SZP)

e odkaz na internetové stranky MAS

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
ptipadnym Zadatelim

e seznam vyhlasenych Fichi

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K&) a stanoveni vySe zplsobilych
vydaju, ze kterych je stanovena dotace (pfi dodrZeni limit Pravidel a disponibilni alokace MAS)

e seznam pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

e odkaz na Pravidla pro intervenci LEADER

o vybér preferencnich kritérii pro jednotlivé Fiche

e zplsob poskytovani konzultaci

e popis zplsobu vybéru projektld na MAS, prFipadné predpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, postup pfi
presunu alokace a pfi stanoveni hrani¢niho projektu

Podrobny obsah vyhlasenych Fichi, véetné minimalnich a maximalnich zpUsobilych vydaja v danych
Fichich, je pfilohou vyzvy.

Formular Vyzvy MAS odesle kancelai MAS ke kontrole formalnich naleZitosti na RO SZIF. RO SZIF odesle
MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnil od podani Zadosti o
potvrzeni vyzvy. V pfipadé nutnosti mGze RO SZIF odloZit predpokladany termin registrace Zadosti o
dotaci na RO SZIF aZ o 20 pracovnich dnu.

Po schvaleni vyzvy ze strany RO SZIF v Portélu farmare MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o
dotaci. Vyzva musi byt zvefejnéna na webovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ po posledni
den piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Viyzva musi byt vyhlddena minimalné 30 kalendainich dn(l pred ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci na
MAS a piijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich dndi.

Odpovédnou osobou za vyhlaseni vyzvy je v rdmci kancelafe MAS Expert SP SZP, v pfipadé potieby
zastoupeny Vedoucim zaméstnancem SCLLD.



4. Administrace zadosti o dotaci na MAS

4.1 Konzultace s zadateli pred podanim Zadosti o dotaci na MAS

Nejpozdé&ji tyden pied ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci budou uspofddany informaéni seminare
pro Zadatele/pfijemce. Terminy seminafu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS
minimalné dva tydny pfed konanim seminére.

Vedle moznosti konzultaci béhem seminare pro Zadatele mohou zdjemci své projektové zaméry

s pracovniky kancelare MAS (tj. Expertem SP SZP, popf. Vedoucim pracovnikem pro SCLLD)
konzultovat také ve vyzvou stanovenych konzulta¢nich hodinach osobné, pfipadné telefonicky a e-
mailem na vyzvou stanovenych kontaktech.

Zajemclm o osobni konzultace je doporuceno sjednat si schlzku v kancelafi MAS v ramci
konzultacnich hodin s dostatecnym predstihem na konkrétni datum a ¢as. V zavéru Ihity pro
registraci Zadosti o dotaci na MAS mUze byt kapacita pracovnikd kancelare pro konzultace
projektovych zamérd omezena a kancelai MAS nemUzZe zejména v poslednich 5 pracovnich dnech
ptijmu Zadosti na MAS garantovat, Ze vSem Zadostem o konzultaci bude vyhovéno.

Konzultace a pomoc je Zadateli ze strany MAS poskytovana bez naroku na jakoukoli financ¢ni nebo
vécnou odménu od Zadatele.

4.2 Registrace Zadosti o dotaci, administrativni kontrola a kontrola
prijatelnosti

MAS prijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro koneéné 7adatele prostiednictvim
Portalu farmare v terminu pro pfijem stanoveny ve vyhlasené Vyzvé MAS. Zadost o dotaci musi byt
vygenerovana z U¢tu zadatele na Portalu farmare. Zadatel podava Zadost o dotaci prostiednictvim
vlastniho Uctu na Portalu farmare, a to v terminu stanoveném vyzvou.

MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti o dotaci zvefejni seznam véech pfijatych
7adosti na svych webovych strankach u pfisluéné Vyzvy. Seznam ptijatych Zadosti o dotaci zahrnuje
nasledujici informace: Nézev subjektu 7adatele, ICO 7adatele, Nazev projektu, Misto realizace (LAU 2
- diive NUTS 5), Cislo a nazev fiche, PoZadovana ¢astka dotace.

V ramci vlastni administrativni kontroly pracovnici kancelaie MAS zkontroluji v pfijatych Zadostech o
dotaci nasledujici néleZitosti:

spravné zafazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche,

uvedeni a spravnost viech povinné vypliovanych dajl véetné podkladt pro bodovani
splnéni definice Zadatele

splnéni kritérii prijatelnosti

pfidanou hodnotu projektu v souladu s Pravidly pro kone¢né Zadatele

splnéni podminek zpUsobilosti vydajl, z nichZ je stanovena dotace

doloZeni vSech elektronickych pfiloh poZzadovanych v rdmci Vyzvy MAS a v ramci Pravidel
pro konec¢né Zadatele

8. soulad Udajl v Zadosti o dotaci s doloZenymi povinnymi pfilohami

NowuewNpe
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Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti v rdmci kanceldfe MAS probiha podle zdsady
kontroly ¢tyr oci (tj. nezavislé hodnoceni dvéma osobami). Vysledky kontrol jsou zaznamenany do
kontrolniho listu p¥isluiné Zadosti o dotaci.

Kontrolni list pro kontrolu pfijatelnosti a kontrolnich naleZitosti Zadosti o dotaci pfipravi pracovnici
kancelafe MAS samostatné pro kazdou fichi v souladu s aktudlné platnymi Pravidly pro kone¢né
Zadatele.

Na pracovniky Kanceldfe MAS, ktefi provadéji administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti
prijatych Zadosti o dotaci, se vztahuji opatieni proti stfetu zajm@ popsana v kapitole 6 téchto
Internich postupt. Postup pro pfipad, Ze Kancelaf MAS neni z dlivodu stfetu zajm{ na strané svych
zaméstnancl schopna provést administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti Zadosti o dotaci

v ramci vlastnich kapacit, je stanoven tamtéz.

4.3 Vyporadani zjisténych nedostatkd v Zadosti o dotaci pred vécnym
hodnocenim Zadosti

V pripads, e pfi administrativni kontrole pracovnici kanceldie MAS zjisti, 7e kontrolovana Zadost o
dotaci obsahuje odstranitelné nedostatky zejména ve vysSe uvedenych bodech 1.-8., vyzve Zadatele
k opravé formou pisemné vyzvy s elektronickym podpisem zodpovédného pracovnika kancelare,
zaslané na e-mailovy kontakt uvedeny u Hlavni kontaktni osoby v Zadosti o dotaci.

Viyzva k opravé Zadosti o dotaci vidy obsahuje identifikaéni udaje zadatele, nazev a registracni &islo
projektu, oznaceni Vyzvy a Fiche, v niZ je Zddost podana. Dale obsahuje vycet a popis nedostatkd

k opravé a pevné stanoveny termin k jejich vyporadani, ktery je vidy minimalné 5 pracovnich dni od
odeslani Vyzvy k opravé. Vyzva k opravé také vidy uvadi jméno a kontaktni e-mail odpovédného
pracovnika kancelare MAS.

Zadatel opravu provadi zaslanim opraveného formulare 7adosti o dotaci, pozadovanych p¥iloh nebo
informaci na e-mail odpovédného pracovnika kancelaire MAS nejpozdéji v posledni den stanovené
Ihity. Kancelaf MAS nasledné do 5 pracovnich dnii provede kontrolu zaslanych oprav, popt.
zapracuje zadatelem doplnéné informace pfisluinym zpsobem do formulate Zadosti o dotaci.

Kancelai MAS samostatné neprovadi v Zadosti o dotaci 4dné Upravy, s vyjimkou téch, které
bezprostiedné vyplyvaji z Zadatelem zaslanych Gdajh ¢i dokumentU na zékladé zaslané Vyzvy
k opravé. Za koneénou podobu Zadosti o dotaci véetné priloh vidy nese odpovédnost zadatel.

Veskeré provedené kontroly a Ukony zaznamenad Kanceldf MAS do kontrolniho listu a zdznamového
archu k prislugné Zadosti o dotaci.

V pfipadé, e i po provedeni oprav na zakladé Vyzvy k opravé Zadost o dotaci stale obsahuje zavazné
nedostatky zejm. v bodech 1.-8. v kapitole 4.2. téchto Internich postupd, zasle Kancelaf MAS novou
Vyzvu k opravé — po doplnéni s novou lhtou pro opravu nedostatk( min. 5 pracovnich dnd.
Nasledné MAS provede kontrolu provedenych oprav opét ve lh(ité max. 5 pracovnich dnti od zaslani
pozadovanych oprav.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni v Zadosti o dotaci nemiize byt zadatelem po registraci na
MAS jakkoli ménéno a upravovano. V pfipadé zifejmych chyb kanceldf MAS na tyto Zadatele upozorni
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a v pripadé potreby v ramci Vyzvy k opravé vyzve Zadatele k doloZeni doplfiujicich informaci ¢i
podkladd. Oprava bodového hodnoceni bude néasledné provedena Vybérovou komisi MAS Blanik
v ramci vécného hodnoceni projektl a odlvodnéni této opravy bude zaneseno do zapisu z jednani
Vybérové komise.

V pripadé, Ze Zadost o dotaci pfi podani obsahuje neodstranitelné nedostatky v bodech 1.-8.

v kapitole 4.2 téchto Internich postupt, nebo v pfipadé, Ze Zadatel neprovede v terminu stanoveném
MAS ve Vyzvé k opravé nebo Vyzvé k opravé — po doplnéni pozadované opravy a/nebo nedoplni
pozadované informace/podklady a/nebo zZadost ani po provedenych opravach nespliiuje podminky
pro poskytnuti podpory, MAS ukon¢i administraci Zadosti o dotaci.

Kancelai MAS dale ukoné&i administraci Zadosti o dotaci, pokud vyhodnoti, ze Zadost o dotaci, kterou
by bylo mozné financovat z jiné intervence SP SZP, nemd pfidanou hodnotu v souladu s PR SP SZP
MAS Blanik a s Pravidly pro konecné Zadatele.

P¥ipadné dali odstranitelné formalni nedostatky v Zadosti o dotaci, které nejsou na piekazku
pfijatelnosti Zadosti, nejsou ddivodem pro ukonéeni administrace Zadosti o dotaci a 7adatel je mlize
opravit v soucinnosti s kancelaii MAS v rdamci finalizace vybrané Zadosti o dotaci pred podanim na RO
SZIF (viz Kapitola 4.6.)

Kanceldf MAS informuje Zadatele o vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti do 5
pracovnich dni od ukonceni kontrol pisemnym vyrozuménim s elektronickym podpisem
odpovédného pracovnika kancelafe MAS, které zasle na e-mailovy kontakt uvedeny u Hlavni
kontaktni osoby v Zadosti o dotaci.

V pfipadé, Ze Zadatel s vysledkem kontroly nesouhlasi, mGzZe v souladu s Pravidly pro kone¢né
Zadatele na kanceldf MAS podat pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS — vice viz kapitola 4.6
Prezkum Ukonl MAS.

4.4 Vécné hodnoceni a vybér projekt

Projekty, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou predloZeny Vybérové
komisi, jez ma v kompetenci hodnoceni projekt dle postupu stanoveného Pravidly pro konecné
Zadatele. Hodnoceni probiha na zakladé stanovenych preferencnich kritérii pro vybér projektl tak, aby
bylo nediskriminaéni a transparentni.

4.4.1 Vybérova komise
Zaseddni Vybérové komise (dale téZz VK) probéhne maximalné do 15 pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Pribéh jednani Vybérové komise a feseni pripadného stietu zajmu se fidi aktudlné platnym znénim
Jednaciho radu Vybérové komise MAS Blanik a posledni schvalenou verzi dokumentu ZpUsob vybéru

projektl na MAS.

Kazdy clen VK podepise eticky kodex obsahujici minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vyloudeni stfetu zajmu (vzor — viz Pfiloha ¢. 1).
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V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli. Skute¢nosti, za které Zadatel obdrzel
body, jsou pro 7adatele zavazné od data podani Zadosti o dotaci na MAS.

Clenové VK vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projekttl zdznam, kde u kazdého preferenéniho kritéria
vyberou jednu bodovou hladinu a uvedou zdGvodnéni pfidéleného poétu bodu, které je nasledné
uréenym pracovnikem MAS doplnéno do Zadosti o dotaci.

Na zakladé celkového pottu ziskanych bodu stanovi VK pofadi projektd, a to v ¢lenéni za kazdou Fichi
zvlast.

PFi FeSeni stfetu zajmu a pfi stanoveni kone¢ného poradi projektt za kazdou fichi se Vybérova komise
fidi posledni schvalenou verzi dokumentu ZpGsob vybéru projektl na MAS.

Vysledné poradi projektl za kazdou Fichi je souéasti zépisu z pfislusného jednani Vybérové komise a
po ovéreni tohoto zapisu je postoupeno Vyboru MAS.

4.4.2 Vybér projektt k realizaci Vyborem MAS

Vybor MAS (dale téz Vybor) provede vybér projektd k realizaci na zédkladé doporuéeni Vybérové
komise a aktudlnich financnich prostfedkd alokovanych na danou Vyzvu/Fichi, a to nejpozdéji do 20
pracovnich dni od jednani Vybérové komise. Vybor MAS nemiize ménit hodnoceni zadosti o podporu
ani poradi projektd.

K podpoie budou v kazdé Fichi Vyborem vybrany viechny Zadosti o dotaci, v poradi od nejvyssiho
dosazeného poctu bodt, na jejichZz pokryti dostacuje finan¢ni alokace pro danou Fichi stanovena ve
vyzvé a které soucasné dosahly alespori minimalniho poc¢tu bodl stanoveného pro danou Fichi ve
vyzvé.

Pti feSeni stietu zajma, rozhodovani o podpore hranicnich projektd, presunech alokace mezi fichemi
nebo navyseni alokace vyzvy se Vybor fidi posledni schvalenou verzi dokumentu ZpUsob vybéru
projektli na MAS.

Odavodnéni rozhodnuti Vyboru pti podpote hrani¢nich projektt, pfesunech alokace mezi fichemi nebo
navyseni alokace vyzvy bude zaznamenano a zvefejnéno v zapise pofizovaném z jednani Vyboru.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych zZadosti
minimalné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare. MAS déle na svych
internetovych strankach zverejni zapis z jednani odpovédnych orgdnl MAS provadéjicich hodnoceni
a vybér projektd, a to nejpozdéji v terminu finalni registrace na RO SZIF.

Kancelaf MAS informuje nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od provedeni vybéru projektd vsechny
7adatele, jejich? Zadosti o dotaci byly predloZeny Vyboru k vybéru projektd k realizaci, o vybéru ¢i
nevybéru projektu k podpore. Ozndmeni obsahuje nazev 7adatele, IC, nazev projektu, nazev nebo
Cislo prislusné Fiche, Vybérovou komisi pfidéleny bodovy zisk a informaci o tom, zda projekt byl ¢i
nebyl Vyborem MAS vybran k podpore.

V pfipadé, ze zadatel s vysledkem vécného hodnoceni a vybéru projektd na MAS nesouhlasi, mze
v souladu s Pravidly pro konec¢né Zadatele na kancelaf MAS podat pisemnou Zadost o provéreni
postupu MAS — vice viz kapitola 4.6 Pfezkum Ukon( MAS.
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4.5 Finalizace vybranych Zadosti o dotaci a pfedani na RO SZIF

Zadatele, jejich projekt byl vybran k podpore, kanceladi MAS vyzve k finalizaci Zadosti o dotaci véetné
povinnych ptiloh. Finalizace Zadosti o dotaci probihd v izké spolupraci Zadatele a kancelare MAS.
Kancelaf MAS umozni Zadatel(m finalizaci béhem osobni konzultace v konzulta¢nich hodinach MAS
zvefejnénych ve Vyzvé. Osobni konzultaci pro finalizaci Zadosti o dotaci si 7adatel sjednava

s dostateénym predstihem na konkrétni datum a ¢as, a to nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
terminem registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF.

Po finalizaci bude formulai Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsan, co? zamezi
dalimu provadéni zmén v Zadosti o dotaci, a véetné pfiloh jej MAS postoupi zadateltim pies Portal
farmare k podani na RO SZIF nejpozdéji 3 kalendaini dny pred terminem registrace na RO SZIF.
Zadatel, jeho Zadost o dotaci byla ze strany MAS vybrana a finalizovana, poda Zadost o dotaci véetné
pfiloh v souladu s Pravidly pro konecné Zadatele pfes svuj uUcet na Portdlu farmafe na RO SZIF
nejpozdéji do terminu podéani na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Pokud tak neucini, bude u Zadosti
o dotaci ukonéena administrace.

Za datum podani Zadosti o dotaci na RO SZIF je povajovano datum findlniho podani na RO SZIF
stanovené ve vyzvé MAS. O podani Zadosti o dotaci na RO SZIF obdri 7adatel potvrzeni.

Nejpozdéji do terminu findIni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé predd MAS dokumentaci
tykajici se vyzvy MAS (prezenéni listinu a zapis z jednani odpovédnych organt MAS véetné potvrzeni
aktualniho sloZeni organa podilejicich se na vybéru projektt a doklad o schvéleni vybéru projektt
prisluSnym organem MAS) na RO SZIF.

4.6 Prezkum ukonl MAS pfi kontrole, vécném hodnocenim a vybéru
projektl - Postupy pro odvolani Zadatele

Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS &i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci, mGze se do 30 kalendéfnich dnli od provedeni pfislusného tkonu na MAS (napf. ukonéeni
administrace Zadosti o dotaci, resp. neschvéleni Zadosti o dotaci v diisledku nepfidéleni pozadovaného
bodového hodnoceni) pisemné obratit se Zadosti o provéreni postupu MAS ¢i zdUvodnéni pridéleného
poctu bod@ u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani MAS posoudi a informuje
Zadatele o vysledku do 14 kalendafnich dnd. Pokud Zadatel nesouhlasi s vysvétlenim postupu ze strany
MAS, mUZe se pisemné obrétit se Zadosti o pfezkum na SZIF. Pokud tak ucini, ma Zadatel zaroven
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum postupu MAS na SZIF
bude provedeno jeho prezkoumdni do 30 kalendarnich dnli a Zadatel bude o vysledku pisemné
informovan.

PFijatymi Zadostmi o provéreni postupu MAS Blanik pfi administraci Zadosti o dotaci v SP SZP se zabyva
Monitorovaci a kontrolni vybor MAS Blanik v souladu se Stanovami a Jednacim fadem MAS Blanik.
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5. Administrace projektti na MAS po registraci na RO SZIF

5.1 DolozZeni pfiloh k provedenému cenovému marketingu/vybérovému
fizeni na dodavatele

Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu do 70. kalenda¥niho dne od finalniho data podani Zadosti o dotaci
na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybéru
dodavatele k zakazkdm projektu (s vyjimkou zakazek feSenych pfimym nakupem) dle Seznamu
dokumentace z vybéru dodavatele, ktery je k dispozici na internetovych strankach www.eagri.cz/spszp
a www.szif.cz/cs/szp23-info.

Zadatel zaroveri doklada na RO SZIF pies Portdl farmare aktualizovany elektronicky podepsany
formula¥ Zadosti o dotaci s upravenym rozpo&tem projektu a doplnénymi tdaji dle vysledku vybéru
dodavatele.

Dokumentaci k zrealizovanému vybéru dodavatele a aktualizovanou Zadost o dotaci predklada zZadatel
na MAS v terminu stanoveném MAS, vidy vSak nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed terminem podani na
SZIF. V pfipadé potieby kanceldf MAS poskytuje Zadateli bezplatné konzultace ke zplsobu vybéru
dodavatele a ke kompletaci poZzadované dokumentace.

Spravnost aktualizované Zadost o dotaci potvrdi po provedené kontrole pracovnik kancelaie MAS
(zpravidla Expert SP SZP, pfipadné zastoupeny Vedoucim zaméstnancem pro SCLLD) elektronickym
podpisem a podepsanou Zadost o dotaci predad Zadateli pro podani na RO SZIF, a to nejpozdéji
v posledni den stanovené lhlty pro podani na RO SZIF.

Dalsi podminky pro jsou stanoveny doloZeni pfiloh k provedenému vybéru dodavatele na zakazky
v rdmci projektu jsou stanoveny Pravidly pro koncové Zadatele a aktualni verzi Pfirucky pro zadavani
zakazek na projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027.

5.2 Administrativni kontrola RO SZIF

Po podani Zadosti o dotaci provede SZIF administrativni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti a kontrolu
dokumentace u Zadosti o dotaci, které nedokladaji p¥ilohy k vybé&ru dodavatele dle kapitoly 5.a, v
ostatnich pripadech provede SZIF administrativni kontrolu az po doruceni vsech relevantnich ptiloh a
aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci.

V pfipadé zjisténych odstranitelnych nedostatk( vyzve SZIF Zadatele (informovana je i MAS) k jejich
odstranéni nejpozdéji do 70 kalendarnich dn (v pfipadé pfimého ndkupu), resp. do 140 kalendafnich
dn(i (v pripadé dolozeni dokumentace k vybé&ru dodavatele) od finalniho data podéani Zadosti o dotaci
na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS.

Odstranéni zjisténych nedostatk musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace v
terminu do 21 kalendérnich dnti od doruéeni Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace.

V individualnich pFipadech maze byt Zadatel vyzvan k dodate¢nému doplnéni Zadosti o dotaci a
ptiloh. Dodatec¢né doplnéni musi byt provedeno do 14 kalendarnich dnti od doruceni vyzvy SZIF.
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Doplnéni netplné dokumentace se provadi prostfednictvim samostatného podani v Portdlu farmare.
Formuldr Zadosti pro doplnéni ¢i dodatecné doplnéni zZadosti o dotaci vidy pred podanim na RO SZIF
kontroluje kancelaf MAS a spravnost provedenych doplnéni stvrzuje odpovédny pracovnik kancelare
svym elektronickym podpisem. Zadateldim se doporuduje odesilat v ramci doplnéni nebo
dodatec¢ného doplnéni Zadosti o dotaci ke kontrole kancelari MAS alespori tfi pracovni dny pred
uplynutim lhGty pro podani na RO SZIF. Podepsany formular pro doplnéni ¢i dodateéné doplnéni
Zadosti o dotaci preda kanceldf MAS Zadateli e-mailem zaslanym na adresu Hlavni kontaktni osoby

v projektu nejpozdéji v posledni den Ihlty pro podani na RO SZIF.

Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatki (na vyzvu SZIF nebude ze strany Zadatele
reagovano nebo odstranéni zavad/nedostatkd nebude kompletni), povazuje se Zadost o dotaci za
chybnou a z tohoto dlivodu bude ukonéena administrace.

5.3 Dohoda o poskytnuti dotace

V prfipadé, Ze je projekt schvélen k poskytnuti dotace z SP SZP, je Zadatel vyzvan k podpisu Dohody.
Dohodu je Zadatel povinen podepsat ve stanovené lhité. Dohodu podepisuje Zadatel osobné (v
pfipadé pravnickych/é osob/y pak prostfednictvim jejich/jejiho statutarnich/ho organt/u v souladu se
stanovenym zpUsobem pravoplatného jednani a podepisovani za pfislusnou pravnickou osobu) nebo
prostfednictvim zmocnéného zastupce/zastupcd.

V pfipadé potfeby kancelai MAS poskytuje Zadatelim konzultace k nélezitostem pfiloh doklddanych
pti podpisu Dohody o poskytnuti dotace, a to zejm. ke zpUsobu vyplnéni a podani Prohlaseni o zafazeni
podniku do kategorie mikropodnikd, malych &i stiednich podnikd a/nebo Cestné prohladeni k de
minimis dle vzoru v pfiloze ¢. 9 Pravidel pro konecné Zadatele, jsou-li tyto prilohy dokladany.

5.4 Posuzovani zmén projekt

Provadéni zmén probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly 7 Pravidel pro kone¢né Zadatele. Pfijemce
dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody o poskytnuti
dotace po dobu |haty vazanosti projektu na ucel prostfednictvim formuladfe HlaSeni o zménach,
pricemz veskeré zmény musi respektovat podminky Pravidel.

P¥ijemce dotace nejdfive ozndmi zménu Zadosti o dotaci kancelafi MAS, s niz provéfi nutnost podani
HIaseni o zméndch a zkonzultuje dopady zmény na podminky Pravidel pro konec¢né Zadatele.

Pfijemce dotace pfipravi HldSeni o zménach, které finalizuje ve spolupraci s MAS. Odpovédny
pracovnik kancelafe MAS nasledné do formulafe Hlaseni o zménach vyplni souhlasné/nesouhlasné
stanovisko MAS, ve kterém se zaméfi na plnéni Uéelu projektu, pfipadné pridané hodnoty projektu, a
vyjadFi se k dopadu zmény na pocet pfidélenych bodu za preferencni kritéria.

MAS nesmi dat souhlasné stanovisko se zménou, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel pro
konec¢né Zadatele nebo ma negativni dopad na pocet pridélenych bodud (snizeni poctu bodl) dané
Zadosti o dotaci.

Zkontrolovany a doplnéni formular Hlaseni o zménach pracovnik kancelare MAS nasledné
elektronicky podepiSe a preda prijemci dotace e-mailem zaslanym na adresu Hlavni kontaktni osoby
v projektu, a to v terminu do 10 pracovnich dnli od obdrzeni Hlaseni o zménach.
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5.5 Predkladani Zadosti o platbu

MAS prijme Zadost o platbu pfijemce dotace véetné pfiloh nejpozdéji 10 pracovnich dnii pred
terminem predloZeni Zadosti o platbu na SZIF, stanoveném v Zadosti o dotaci.

Kancelai MAS poskytuje Zadateli konzultace a spolupraci pfi finalizaci Zadosti o platbu véetné pfiloh
stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele k pfedani na RO SZIF.

MAS provéfi, zda Zadost o platbu obsahuje véechny povinné vypliované Udaje, véetné Gdajd pro
monitoring véetné cill/oblasti a zhodnoceni zdivodnéni inovativnosti, pfipadného ptispévku ke
konceptu ,,SMART Villages” a pfidanou hodnotu projektu.

MAS je povinna zkontrolovat dodrzeni preferenénich kritérii k datu podani Zadosti o platbu na MAS.
Soucasti kontroly fyzické realizace projektu a dodrZeni preferencnich kritérii mize byt také kontrola
na misté. Termin kontroly na misté sjednava odpovédny pracovnik kanceldfe MAS s pfijemcem
dotace ve |h(ité 10 pracovnich dni pied podanim Zadosti o platbu na SZIF.

V piipadé shledani zavaznych nedostatkd v Zadosti o platbu zadle kancelai MAS zadateli pisemnou
vyzvu k napravé ¢i doplnéni chybéjicich podkladd ¢i informaci s terminem doplnéni alespori 5
kalendarnich dni.

Na zakladé konzultaci s pfijemcem dotace nebo ve spolupraci s nim miZe MAS chybné ¢i neldplné
Udaje ve formulafi Zadosti o platbu doplnit/upravit. .

Kancelai MAS nedopliiuje do formulafe Zadosti o platbu 7adné jiné Gdaje ne ty, které bezprostfedné
vyplyvaji z Zadatelem zaslanych udajt ¢i dokumentd, nebo jejichZ doplnéni je ze strany MAS
vyzadovano Pravidly pro koneéné 7adatele. Za koneénou podobu Zadosti o platbu véetné priloh vidy
nese odpovédnost pfijemce dotace.

Kancelai MAS do textového pole v Zadosti o platbu provede zdznam:

e zplsobu a vysledku ovéreni jednotlivych preferenénich kritérii

o vysledku dal$ich provedenych kontrol v ramci predkladané Zadosti o platbu a pfiloh, a to
zejména v pfipadé, Ze Zadatel ani na pisemnou vyzvu MAS dostatec¢né nevyporadal zjisténé
nedostatky.

Zkontrolovanou Zadost o platbu MAS stvrdi elektronickym podpisem. MAS finalizovanou,
zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné zaznamu o kontrole preferenénich
kritérii a pfipadného stanoviska preda pfijemci dotace pro odeslani pres Portal farmare na RO SZIF e-
mailem zaslanym na adresu Hlavni kontaktni osoby v projektu, a to nejpozdéji v posledni den terminu
pro predlozeni Zadosti o platbu uvedeném v Zadosti o dotaci.

6. Opatieni proti stfetu zajmu

Zajisténi transparentnosti a nediskriminace, véetné oSetfeni stfetu zajm( na Urovni MAS vychazi z
Implementacni ¢asti SCLLD MAS Blanik.
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Stret zajma vznika, dojde-li ke stfetu verejného zajmu (vyuZziti integrovaného nastroje) a osobniho
zajmu. Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé
nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zédkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, i
poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

Za stiet zajmua je vidy povaZovano, pokud je osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektt
v nékterém z nize uvedenych vztah( viéi Zadateli:

e manzel/manzelka (véetné partnera/partnerky, s nimz/niz je osoba v (ne)registrovaném jiném

neZ manzelském svazku)

e détiarodice

e (pra)prarodice a (pra)vnoucata

e (nevlastni) bratfi a sestry (vCetné téch pochazejicich ze smisenych rodin),

e strycové a tety, netefe a synovci, bratranci a sestfenice z prvniho kolene

e tchdn/tchyné, zet/snacha, $vagr/svagrova

e nevlastni rodice a nevlastni déti.

Dale je za stfet zajmi vidy povaZovano, pokud osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekta:
e je skutetnym majitelem ¢i spolumajitelem Zadatele,
e je statutdrnim zastupcem Zadatele nebo ma plnou moc k jeho zastupovani,
e je starostou, mistostarostou ¢i zastupitelem obce, ktera je Zadatelem,
e podilela na zpracovani zadosti o podporu,
e jejinak zainteresovana na predklddaném projektu.

Postupy pro hodnoceni a vybér projektl na tGrovni MAS musi byt nediskriminac¢ni a transparentni,
zejména musi splfiovat tyto podminky:

Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych prostfedki) jsou zvefejnény
na internetovych strankdch www.masblanik.cz.

MAS stanovi postupy k zamezeni stfetu zajm, které spliiuji minimalné tyto podminky:

a) vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pred zahajenim hodnoceni
eticky kodex (viz. Pfiloha ¢. 1), ktery obsahuje minimdIné zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stietu zajm(; odpovédnost za podepsani etického kodexu vsemi hodnotiteli
a za pofizeni zapisu z jednani Vybérové komise ma jeji predseda,

b) Setfeni ke stfetu zajmu: pfed zahajenim vécného hodnoceni zasle kancelaé MAS vsem c¢lendm
Vybérové komise seznam projektt predkladanych k hodnoceni. Clenové Vybérové komise se se
seznamem seznami a informuji Kancelar MAS Blanik v pfipadé, Ze se mezi nimi nachazi projekt, ke
kterému je ¢len Vybérové komise ve stfetu zdjmd,

c) osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projektu, které danému projektu pfi vybéru projektd konkuruji,

d) Vybérova komise provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodni
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uc¢inéno,
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e) z jednani Vybérové komise provadéjici hodnoceni a vybér projektll je vidy pofizen pisemny zapis,
ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam
ucastnikt (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projekti a jejich bodové
hodnoceni (pfilohou zédpisu jsou bodovaci protokoly vSech projektd, které obsahuji zdtvodnéni
pridéleného poctu bodu u kazdého preferencniho kritéria).

V procesu kontroly, hodnoceni a vybéru projektl nesmi dochdazet ke stfetu zdjm( v zadné fazi
hodnoceni a vybéru projekt(.

V ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti se hodnotitel zdrZi takového jednani, které
by vedlo ke stfetu vefejného zdjmu s jeho zdjmem osobnim; tj.: jedna nestranné.

V ptipadé, Ze z divodu velkého mnoZstvi pfipad stfetu zajmd mezi zaméstnanci kancelafe nelze
provést administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti Zadosti o dotaci v jedné nebo vice fichich
v souladu s témito Internimi postupy, vyuzije MAS pro administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti
pfijatych Zadosti o dotaci v dotéené fichi externi sluzby nebo vypomoc z jiné MAS. Vysledek kontroly
je poté schvélen Vybérovou komisi v ramci zvlastniho jednani pfedchazejiciho vécnému hodnoceni.

Zpusob fedeni stietu zajmG hodnotitell pfi vécném hodnoceni Zadosti o dotaci a/nebo ¢lend Vyboru
MAS pfi vybéru projektl k podpore se fidi posledni schvalenou verzi dokumentu Zpusob vybéru
projektl na MAS.

V pfipadé nejasnosti a spornych vykladi o stfetu zajmu se kancelaf MAS a/nebo pfedseda
ptislusného organu MAS muZe obratit na Monitorovaci a kontrolni vybor MAS Blanik, ktery véc
posoudi.

7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim povéfenych organd
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale jen ,,AO“), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organu statni
spravy. MAS musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Zaroven jsou
viechny dokumenty tykajici se realizace jednotlivych vyzev evidovdny v Portalu Farmére a v rdmci
archivaéniho systému MAS Blanik.

Archivovany budou tyto typy dokument:
e vsechny verze internich postupt
o vyzvy
e  kritéria
e kontrolni listy
e 7adosti o podporu
e hodnoceni
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e vybér projektu
e posuzovani zmén projektl

K podpurné dokumentaci, ktera bude archivovana, patfi:

e prezentace ze seminarl pro Zadatele
e prezenéni listiny
e zdpisy z jednani
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Tabulka: Postup archivace jednotlivych dokumenti MAS Blanik

Strategie komunitné vedeného | 10 let Vytisténa verze, datovy disk,
mistniho rozvoje MAS Blanik MS 2021+
ZpUsob hodnoceni a vybérl 10 let Vytisténa verze, datovy disk

projektl a dalsi interni postupy

Vyzvy 10 let Datovy disk, Portal Farmare
Z4dosti o podporu 10 let Datovy disk, Portal Farmare
P¥ilohy Zadosti o podporu 10 let Datovy disk, Portal Farmare
Kontrolni a hodnotici listy 10 let Pisemné v pfislusné sloZce

integrovaného projektu

Posuzovani zmén projektu 10 let Datovy disk, Portal Farmare

Z4apisy z komunitniho 10 let TiSténa verze, datovy disk
projednavani, zapisy ze
schvalovacich a volebnich
jednani organd MAS

Podpurné dokumentace 10 let Datovy disk
animacnich akci — prezentace ze
seminari pro zadatele,
prezencni listiny atd.

Podplrné dokumenty — 10 let Datovy disk, Portal Farmare
komunikace se Zadateli (vyzvy
k doplnéni Zadosti, informovani
o pribéhu hodnoceni a vybéru
projektu, vysledky prezkumu
apod.). Nevztahuje se na
konzultace s potencialnimi
Zadateli a pfijemci.

Zdroj: vlastni zpracovani MAS

Za archivaci a zajisténi auditni stopy zodpovida Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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8. Nesrovnalosti a stiznosti

Zaméstnanci a ¢lenové organi MAS jednaji v souladu s Etickym kodexem MAS Blanik. Z néj vyplyva i
povinnost hlasit podezieni na nesrovnalosti nebo trestné ciny.

Tuto povinnost ma kazdy pracovnik MAS nebo ¢len organu MAS. Pfi internim projednani takového
podezieni bude pofizen pisemny zaznam a bude soucasti oznameni RO. V souvislosti se SCLLD ohlasi
MAS takové podezfeni RO.

Postupy pfi vyFizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi
MAS prosetfit.

Stiznost Ize podat pisemné nebo elektronicky (e-mailem).

Z obsahu stiznosti musi byt patrné:

e kdo ji ucinil,
e kdo aco je predmétem stiznosti,

e pfipadné navrhy na napravu.

Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan vedoucim pracovnikem SCLLD nebo
programovym expertem k jejich doplnéni ve stanovené |haté. StéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti,
které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat a bude odloZena.
OdloZeni stiznosti s odlvodnénim se zaznamena do spisu archivovaného na sdileném disku.

Anonymni stiznosti nebudou prosetfovéany.

Stiznosti se doruduji/pfedédvaji Vedoucimu pracovnikovi SCLLD pfipadné programovému expertovi.
Stiznost je primarné projednana s pracovnikem nebo orgédnem, proti jehoZ ¢innosti je vedena. Pokud
je stéZovatel nespokojen s vyfizenim stiznosti, je odvolacim organem MAS Monitorovaci a kontrolni
vybor.

Lhity a vyrozuméni o vyfizeni stiznosti

MAS jakoZto nositel integrovaného nastroje podanou stiznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji
vsak do 30 kalendafnich dnii od jejiho doruceni.

Stanovenou |hltu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti.

V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda
podana stiznost byla shledana ddvodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i nedtvodnou. MAS Blanik jakoZto
nositel integrovaného nastroje se ve vyjadieni vyjadfi ke viem bodlm stiZznosti.

V odlvodnéni vyfizeni MAS uvede, o které skutecnosti a pravni pfedpisy se opira a uvede informace o
ptijatych opatfenich k napraveé.

Byla-li stiznost shleddna dlivodnou nebo ¢astecné dlivodnou, MAS ucini nezbytna opatreni k napravé.
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Duvodnd nebo ¢astec¢né dlivodna stiznost je povazovana za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. NedUvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovateli.

9. Komunikace MAS/ SZIF se Zadateli/ pfijemci dotace

Zékladnim komunikaénim nastrojem mezi SZIF a Zadateli/pFijemci dotace je Portal Farmare (dale jen
,PF“). Ze strany SZIF jsou Zadateli/pfijemci dotace do schranky na PF zasilany informace o pribéhu
administrace podanych Zadosti. V pfipadé dokumentt a formulard, pro které neni nastaveno primarné
elektronické podani pfes PF, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele/pfijemce
dotace, postou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na Podatelné pfislusného RO SZIF.

Komunikace mezi MAS a Zadateli probiha zejména prostiednictvim zvefejiiovani informaci na
internetovych strankach MAS, osobnich konzultaci, e-mailové korespondence, telefonickych
konzultaci, seminarG pro Zadatele a pfijemce. Veskeré potfebné Udaje pro poskytovani konzultaci
(napf. kanceldf MAS, konzultacni hodiny, kontaktni Udaje) a informace tykajici se vyzev, hodnoceni a
vybéru projektl jsou zvefejnény a pribézné aktualizovany na webovych strankdch MAS.

V ptipadé informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je zakladnim komunika¢nim
prostfedkem e-mail s elektronickym podpisem nebo e-mail s dokumentem elektronicky podepsanym
v pfiloze. Kanceldf MAS zasila veskerou e-mailovou komunikaci souvisejici s administraci projektu na
adresu uvedenou zadatelem v Zadosti o dotaci v poli Hlavni kontaktni osoba. Nelze-li pro komunikaci
s Zadatelem vyuZit e-mail s elektronickym podpisem nebo e-mail s dokumentem elektronicky
podepsanym v pfiloze, pfistoupi kanceldf MAS ke komunikaci prostfednictvim datové schranky
Zadatele. Dokumenty souvisejici s administraci Zadosti o dotaci Ize pfipadné Zadateli také predat
osobné proti podpisu Zadatele.

Za vécny obsah komunikace s Zadateli odpovida Expert SP SZP. Odpovédnou osobou za organizaci
komunikace se Zadateli v pfipadé stiznosti/Zzadosti o pfezkum je Vedouci pracovnik SCLLD.

10. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentd (zakon(, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a
zpfistupnéni relevantnich Gdaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

11. Prilohy

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu
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Pfiloha €. 1: Eticky kodex

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €¢I VYBERU

ZADOSTI O PODPORU
predlozenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Blanik, z.s.
v ramci Programového ramce Strategicky plan Spolecné zemédélské politiky
na obdobi 2023-2027

Definice stfetu zajmu

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne 18. ¢ervence 2018, kterym

se stanovi finanéni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie upravuje v ¢l. 61 pojem ,stfet zajm0
nasledovné:

1. Ucastnici financnich operaci ve smyslu kapitoly 4 této hlavy a jiné osoby, véetné vnitrostdtnich
orgdn na vsech urovnich, podilejici se na plnéni rozpoctu v pfimém, nepfimém a sdileném fizeni,
vCetné pripravy na tuto Cinnost, na auditu nebo na kontrole, se zdrZi jakéhokoli jedndni, jeZ by mohlo
uvést jejich zdjmy do stretu se zdjmy Unie. Prijmou rovnéZ vhodnd opatreni, kterd u funkci v ramci
jejich odpovédnosti zamezi vzniku stretu zdjmi a kterd resi situace, jeZ Ize objektivné vnimat jako
stret zajma.

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen hodnotitel/hodnotitelka) Zadosti o
podporu z Programového rdmce Strategicky plan Spoleéné zemédélské politiky (SP SZP) na obdobi
2023-2027, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim, tj.: jedna nezdvisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zdjem, ktery pFinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji
blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich
osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
SP SZP pro sv(j osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat ml¢enlivost o viech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel/ka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti o podporu nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s pfedkladatelem &i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym
zpusobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajiciho se tohoto
projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody
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1. Hodnotitel/ka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je
zavdazan/a oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym nepatfiécnému vlivu jinych
osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.
4. PFi vykonu své Cinnosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho/ji

zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda,
odmitne ji a 0 nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty. Jsem si védom/a dasledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Vyzva MAS

Nazev a ¢islo Fiche

Jméno a pfijmeni

Pozice v organizaci

Datum narozeni

Funkce v MAS

Misto a datum

Podpis
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