Spolufinancovano
Evropskou unii

PRUMYSLU A OBCHODU

INTERNI POSTUPY MAS
OP TAK

MAS Blanik

Verze 1

Platnost od: 17. 10. 2023



Evidence zmén

Revize.

v

C.

Predmét revize

Strana

Platnost




Obsah

1. Vypracovani a aktualizace internich POSTUPU ....cccveiecveiieiiee ettt e 4
2. 1denTfiKACE IMIAS ..ottt ettt e bt e st e s b et e hee e s be e e at e e sabeesreeesareeeane 5
2.1 AdMiNiStrativni KaPacCity....ocoueei i e e s s e e s e e e s sbra e e e snee 5
3. VWZVA IMIAS oottt et ettt r st e e e et en s n e ener e eenen 7
31 HarmonOogram VYZEV IMAS ........oi ittt ettt e st e s sete e st e ssbae e sate s sbeeessbeesnbaesseaesnseeensnes 7
3.2 PFiprava vyzvy MAS a jeji VYhIaSOVANT .....uiiiiireiieciie et 7
3.3 ZIMBNA VYZVY tetteeitieeiteeesteesstteeseteesteeessteesseeeseesassaessseessteeanseeessseesnsesenseeesnseessseeesssessnseessseen 8
N N T 1Y o o] e ][] U PRSP 9
4.1 Podani a pFijem ndvrhu projektu Na MAS ........ooi i saee e 9
5. Hodnoceni a vYber NAVINU Projektu.......cuuiii e 10
5.1 HOANOTICH KFtITa. ettt st sttt sbe e s e 10
5.2 Formalni kontrola a kontrola prijatelnosti ......cccueeeeieiicieriieccee e 10
53 VECNE NOUNOCENI....ciiiiieiiieeiieeetee ettt sttt ettt et e s bt e e s abe e sabeesbee e sabeesbbeesabeesbeeesanes 11
5.4 YAV o1 o = 1V2 0 T o] oY 1] U USRS 12
5.5 Vydani souladu/nesouladu ndvrhu projektu s& SCLLD........ccecvveevveerieeneeneesre e e e esreennes 14
5.6 Kontrola shody navrhu projektu a Zddosti 0 POAPOrU ......c.eeeeieeiiieiiieecieecee e 14
5.7  Podani Z4dost 0 POAPOrU V IMS 2021+ .....cucueuiiieieeeieieeeeeeeeseeeees et eeess st se st es s enns 15
6. Prezkum hodnoCeni ProJEKLU .......ccccuiii i ettt e e tee e e e bee e e e ebee e e e eabe e e e e areeas 15
7. Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl .........cccveevveeecreeecieeeccieeecreeenenn, 16
8.  Opatfeni Proti SLFETU ZAJMU....cuiicieeeiie et ciee et ettt e e tee e e e e e eta e s beesbaeesabeesataeeateesnsaeennnas 17
9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty.......ccccceeeiiiiiiiiiie i 19
10. NESIOVNAIOSTE @ STIZNOSTI..eeueeetieieeieeitte ettt sttt et be e sae e saee e 19
11. Komunikace s Zadateli @ PArtNEIY ......ccccuveeeeeciie ettt e et e e e e etre e e e e taee e e eneeeaeeanes 20



1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Interni postupy (dale jen IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru navrhl projektu MAS Blanik. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci Programového ramce Operaéniho
programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen PR OP TAK) v ramci realizace
SCLLD MAS Blanik.

IP jsou zpracovany v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS — Stanovami MAS Blanik, Jednacim

radem spolku, Jednacim fadem Vybérové komise (https://www.masblanik.cz/dokumenty/).

IP jsou zpracovany v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, Pravidly pro Zadatele a pfijemce —
obecna ¢ast a zvldstni cast, OP TAK 2021-2027, Akceptacnim dopisem PR OP TAK, Metodickym
pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcénich plan v programovém obdobi
2021-2027 (dale jen MP INRAP), vnitfnimi smérnicemi a dokumenty ¢i dalSimi zadvaznymi predpisy a
dokumenty.

Kanceldaf MAS — Expert OP TAK (pfipadné Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD)
vypracovava/aktualizuje IP a zasild je k pfipominkdm ¢lenim Clenské schiize MAS Blanik. Po
zapracovani pripominek schvaluje dokument Clenskd schiize MAS Blanik na nejblizsim zasedan.
Kanceldaf MAS — Expert OP TAK (pfipadné Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD)
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmén vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou
legislativy a nalezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji viak pfed vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dalsich vyzev MAS.

Schvalené IP zverejiiuje kancelaf MAS — Expert OP TAK (pfipadné Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD) nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich schvéleni/schvalené zmény na webovych strankach
MAS Blanik (www.masblanik.cz).

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.


https://www.masblanik.cz/dokumenty/
http://www.masblanik.cz/

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Blanik, z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICO: 01675842

Adresa sidla: Palackého nam. 65, Vlasim 258 01
Kontaktni udaje: https://www.masblanik.cz/kontakty/
Webové stranky: www.masblanik.cz

Datova schranka: uhbabyy

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny ve Stanovach MAS Blanik. ZpUsob
vlastniho jednani organi MAS je rozepsan v Jednacim radu spolku a Jednacim rfadu Vybérové komise.
Dokumenty jsou dostupné na: https://www.masblanik.cz/dokumenty/

Organy a administrativni kapacity MAS Blanik, z. s.

Clenska schiize je nejvy$sim organem MAS. Clenskou schlzi tvofi viichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno v Jednacim Fadu spolku. Pravomoci Clenské schiize upravuji Stanovy MAS. Aktudlni slozeni
Clenské schiize je dostupné na https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/clenove/.

Vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Viyboru jsou voleni z partnerl MAS, tak aby pocet
¢lenq, zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Vyboru jsou vymezeny ve Stanovach spolku. Aktualni sloZzeni Vyboru MAS je dostupné
na https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/vybor/.

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach a Jednacim fadu
Vybérové komise. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni navrh( projektu na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérova komise se podili na stanoveni hodnoticich kritérii. Vybérova komise


https://www.masblanik.cz/kontakty/
http://www.masblanik.cz/
https://www.masblanik.cz/dokumenty/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/clenove/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/vybor/

navrhuje poradi navrhi projektu podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Aktudlni sloZeni
Vybérové komise MAS je dostupné na https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/vyberova-

komise-mas-blanik/.

MAS nebude vyuZivat externi experty.

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni
z partnerd MAS. Kompetence a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru jsou vymezeny Stanovami MAS
Blanik. Kontrolni a monitorovaci vybor provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na cinnosti MAS.
Aktualni sloZeni Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je dostupné na https://www.masblanik.cz/o-
mas-blanik/organy/kontrolni-a-monitorovaci-vybor-mas-blanik/

Obr. €. 1: Struktura vedeni a fizeni MAS Blanik

Clenska schiize
Je nejvyssim organem spolku. Kazdy ¢len ma jeden hlas. Voli Vybor, Vybérovou komisi a Monitorovaci a
kontrolni vybor. Schvaluje strategii komunitné vedeného rozvoje pro dzemi MAS Blanik.

A _ - >
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nepiitomnosti) SCLLD
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Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvori ji Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, pop¥. dal$i zaméstnanci. Pocet zaméstnanc( kancelare stanovi Clenskd schiize po
dohodé s predsedou spolku. Pracovni napli Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD je soucasti
pracovni smlouvy. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS.
V pfipadé nepfitomnosti/stfetu zajmd uvedenych pracovnik( kancelafe je zajisténa zastupitelnost
ostatnimi pracovniky kancelare MAS.


https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/vyberova-komise-mas-blanik/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/vyberova-komise-mas-blanik/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/kontrolni-a-monitorovaci-vybor-mas-blanik/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/organy/kontrolni-a-monitorovaci-vybor-mas-blanik/

3. Vyzva MAS

RO OP TAK vyhla$uje vyzvu k predkladani zadosti o podporu zaméfenou na podporu integrovanych
projektd CLLD, kterou zvefejiiuje na webu: https://www.agentura-api.org/cs/podporovane-aktivity-

optak/technologie-pro-mas-optak/technologie-pro-mas-clld-vyzva-i/. Na tuto vyzvu navazuji vyzvy
MAS k predkladani navrh(i projektd mimo MS2021+ (dale jen ,vyzva MAS“).

Postupy pro vyhlasovani vyzev, zmény vyzev a hodnoceni navrhi projektu jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast a zvlastni ¢ast, v Akceptacnim dopisu
Programového ramce OP TAK 2021-2027 a v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych nastroju
a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelaf MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zpracovava harmonogram
vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12.
daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby byly zvefejnény pro
predkladatele aktualni informace. Vybor MAS Blanik schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
Harmonogram vyzev je zvefejnén na webovych strankach MAS. Schvaleny harmonogram vyzev a jeho
aktualizace zasila MAS na RO OP TAK.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzvu MAS je mozné vyhldsit po schvdleni PR OP TAK SCLLD, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadfazené vyzvy RO OP TAK a po schvaleni vyzvy Vyborem MAS. Nadfazenou vyzvou RO OP TAK jsou
stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichz pouze nékteré mlze MAS upravit a omezit. MAS
nemize vyhldsit vyzvu pred vyhladenim vyzvy RO OP TAK a nemdZe ji ukon&it pozdéji, ne? je stanoveno
datum ukon&eni pfijmd zadosti ve vyzvé RO OP TAK. Vyzva MAS je kolovd. MAS mGzZe vyhlasit nékolik
vyzev navéazanych na vyzvu RO OP TAK. Vyhlaseni vyzvy MAS je zvefejnéno na webovych strankéach
MAS a dale mistné obvyklym zplsobem (webové stranky obci v Gzemi plsobnosti MAS, mistni a
regionalni tisk, socialni sité apod.). Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné Pravidly
pro 7adatele a pFijemce — obecna ¢ast a zvlastni ¢ast, ktera byla pripravena RO OP TAK, Internimi
postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni navrh( projektu. Vyzva MAS je
vyhladovéna na Gzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD 2021-2027. Uzemi MAS Blanik se
nachazi ve Stfedoceském kraji. Aktudlni Gzemi MAS Blanik je dostupné na webovych strankach MAS:
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/uzemi/.

Kanceldf MAS — Expert OP TAK/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi vyzvu MAS pro
predkladani navrh( projektd. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni PR OP TAK, Uzemi MAS,
finanéni rdmec opatreni, cilové hodnoty indikatord a lhdty pro ukonceni prijmu Zadosti. Vyzva MAS je
v souladu s OP TAK, PR OP TAK, vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD 2021-2027. Ve vyzvé
MAS je déle uveden odkaz na aktualni verzi IP a odkaz na Pravidla pro Zadatele a pfijemce — obecna


https://www.agentura-api.org/cs/podporovane-aktivity-optak/technologie-pro-mas-optak/technologie-pro-mas-clld-vyzva-i/
https://www.agentura-api.org/cs/podporovane-aktivity-optak/technologie-pro-mas-optak/technologie-pro-mas-clld-vyzva-i/
https://www.masblanik.cz/o-mas-blanik/uzemi/

¢ast a zvlastni ¢ast. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platnd ke dni
vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce Ftidi vzdy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel.
Vyzvu k predkladani navrhi projektu na MAS schvaluje Vybor MAS.

Soucasti vyzvy je seznam pfiloh navrhu projektu, které jsou v souladu s vyzvou RO OP TAK a Pravidly
pro Zadatele a prijemce — zvlastni ¢ast. MAS si muize ve vyzvé stanovit dalsi prilohy potifebné pro
posouzeni souladu ndvrhu projektu se Strategii CLLD, pro posouzeni faze ptipravenosti projektového
zamér apod. Povinné pfilohy navrhu projektu stanovené MAS jsou uvedeny v kazdé vyzvé MAS.

Soucasné s vyhlasenim vyzvy MAS a zverejnénim potiebnych informaci budou zverejnény pfilohy
vyzvy: Sablona navrhu projektu, kritéria formalniho hodnoceni a pfijatelnosti, kritéria vécného
hodnoceni, Interni postupy MAS a zadroven bude odkazano na dalsi potfebnou dokumentaci.

Casové podminky stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu navrhd projektu mlze nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu navrhd projektu mizZe nastat nejdrive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
navrhi projektu

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
Blanik www.masblanik.cz do konce doby udrzitelnosti viech projekt v OP TAK nebo do

predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu, podle toho, co nastane pozdéji.

O kazdé vyhlasené vyzvé nebo jeji zméné informuje Kancelaié MAS — Expert OP TAK/ Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD potencidlni Zadatele. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy az do ukonceni doby udrZitelnosti vSech projektd v PR OP TAK.

3.3 Zmeéna vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy MAS, véetné jejich pfiloh provadi Kanceldf MAS — Expert OP TAK / Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD na zakladé zmén legislativy ¢i nadfazené metodiky, nalezl z
kontrol/auditd/administrativniho ovéreni, zefektivnéni procesu vyhlasovani vyzev. Zména vyzvy musi
byt fadné odlvodnéna, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni
zmény a pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem navrhi
projektd. MAS mliZe mimo jiné rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je volna alokace v
daném opatieni PR OP TAK. Zmény vyzvy schvaluje Vybor MAS.

O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani kanceldfi MAS prostfednictvim uvedenych kontaktnich
udajli (u podanych navrh( projektu), webovych stranek MAS a totoZznymi komunikacnimi kanaly, které
byly vyuzZity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji vSak do 5 PD od schvaleni
zmény.


http://www.masblanik.cz/

Zmény kolové vyzvy, které neni mozné provést, jsou:

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd, zménit vécné zaméreni vyzvy,
- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

- posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

4. Navrh projektu

MAS provadi posouzeni navrhl projektl podanych do vyzvy MAS v souladu se svymi postupy a s
podminkami uvedenymi ve vyzvé MAS. Vystupem pro Zadatele je vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
navrhu projektu se schvalenou strategii CLLD. Kladné vyjadieni vydavd MAS pouze do 100 % alokace
vyzvy MAS za splnéni podminek vyzvy MAS. Hodnoceni jednotlivych navrhi projektl probihd po
skonéeni terminu pro predkladani navrhd projektl. Kazdy podany navrh projektu nasledné prochazi
procesem posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD, na jehoz zdkladé MAS vyda vyjadreni o
souladu/nesouladu se schvalenou strategii CLLD (dale také ,vyjadieni MAS“). Kladné vyjadreni MAS je
nasledné povinnou pfilohou Zadosti o podporu integrovaného projektu CLLD, kterou Zadatel podava
do MS2021+. Zadost o podporu podana 7adatelem musi byt pfi podepsana kompetentnim zastupcem
MAS. Pracovnici MAS maji zfizen pfistup a elektronicky podpis pro praci v MS2021+/ISKP21+.

4.1 Podani a pfijem navrhu projektu na MAS

Pfijem navrh( projektu na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.

Navrh projektu Zadatel zpracuje do predepsané ,Sablony ndvrhu projektu” — p¥iloha vyzvy MAS (k
dispozici na webovych strankach MAS). Zadatel zaroven zpracuje/doloZi povinné ptilohy stanovené
MAS a dalsi pfilohy k doloZeni formalnich/vécnych kritérii.

Vyplnény formulaf navrhu projektu v¢. priloh poddva Zadatel ve formatu PDF, elektronicky podepsany
statutarnim zastupcem Zadatele nebo osobou opravnénou ¢i zmocnénou k zastupovani Zadatele ve
véci podani navrhu projektu na MAS (plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni
je v tomto pfipadé povinnou prilohou navrhu projektu). Navrh projektu, véetné pfiloh, poda Zadatel
nejpozdéji v den ukonceni pfijmu navrh( projektd. Podani navrhu projektu na MAS probiha
prostfednictvim datové schranky MAS (uhba6yy). Navrh projektu véetné priloh zasila Zadatel zaroven
na e-mail uvedeny ve vyzvé. Navrh projektu/pfedmét e-mailu/nazev zpravy v DS bude opatfen
totoZnym nazvem zddvodu parovéni pfijatych ndvrhG projektu, a to ve formatu: CiSLO
VYZVY_ OPATRENI ZADATEL_NAZEV NAVRHU PROJEKTU. Forma a zptisob poddni navrhu projektu je
uveden/upfesnén ve vyzvé.



Obsluhu datové schranky a e-mailu provadi Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
ktery je povéren prijmem a zaevidovanim navrhd projektd na MAS. Kanceldaé MAS eviduje prijaté
navrhy projektd, ke kazdému z nich ptiradi ovéritelné datum a ¢as podani. Datum a ¢as rozhodné pro
zaevidovani navrhu projektu je datum a €as pfijeti datové zprdvy v datové schrance MAS Blanik.

5. Hodnoceni a vybér navrhu projektu

Hodnoceni a vybér ndvrhu projektu je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od pfijeti navrhu
projektu na MAS do poddni Zadosti o podporu do MS2021+ Zadatelem.

5.1 Hodnotici kritéria

V pfislusné vyzvé OP TAK jsou uvedena kritéria formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MAS
zapracuje do svych vyzev. Pro hodnoceni kritérii formalnich nalezZitosti a prijatelnosti RO OP TAK, MAS
vypracuje a zverejni kontrolni listy, podle kterych MAS kritéria vyhodnoti.

MAS stanovi kritéria pro formalni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti a pro vécné hodnoceni. Kritéria jsou
stanovena tak, aby hodnotila soulad projektu se schvélenou strategii CLLD, kvalitu a pfinos projektd k
pInéni zdmérh a cilG strategie CLLD a zdrovef jsou v souladu s kritérii stanovenymi RO OP TAK a
s Pravidly pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast a zvlastni ¢ast. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt
pridélené body jasné charakterizované.

Pred vyhlasenim kazdé vyzvy MAS aktualizuje (v ptipadé potieby) sadu kritérii. Schvdlena sada kritérii
je soucasti vyzvy MAS k predkladani navrh( projektu. Kritéria pro hodnoceni musi byt jednoznacna,
nediskrimina¢ni a transparentni. Sadu kritérii pro vyzvu MAS schvaluje Clenskd schiize MAS. Hodnoceni
navrhl projektu prostiednictvim kritérii je zaznamendvano do kontrolnich listl. Kontrolni listy
vypracuje kancelai MAS na zdkladé stanovenych kritérii.

Hodnoceni navrhu projektu probiha ve tfech fazich:

e Formalni kontrola a kontrola pfijatelnosti — provadi Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

e \Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS

¢ \lybér navrhl projektu — provadi Vybor MAS

5.2 Formalni kontrola a kontrola prijatelnosti

V rdmci formalni kontroly a kontroly pfijatelnosti se posuzuje, zda pfedloZeny navrh projektu splfiuje
nezbytné administrativni poZadavky, obsahuje dostatecné informace pro hodnoceni, je v souladu s PR
OP TAK, podminkami vyzvy MAS a podminkami vyzvy RO OP TAK.

Formalni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena max. do 15 PD od ukonceni pfijmu navrh(
projektl ve vyzvé MAS a provadi ji kancelaf MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci
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SCLLD. Na osoby, které provadéji administrativni hodnoceni, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm( viz
kap. Opatreni proti stfetu zajmu (Eticky kodex).

Vysledek hodnoceni kritéria nabyva hodnot ,,ANO = splnéno/NE = nesplnéno”. Kritéria formalni
kontroly a kontroly pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelnd. V pfipadé nesplnéni
nenapravitelného kritéria je navrh projektu vyloucen z dalsiho procesu hodnoceni. V pfipadé nesplnéni
napravitelného kritéria je Zzadatel vyzvan k doplnéni navrhu projektu, max. jednou, pfitom na doplnéni
ma Zadatel 5 PD od data vyzvani k doplnéni. Vyzva k doplnéni je Zadateli zaslana datovou zpravou (tj.
datovou schrankou a e-mailem) a je v ni uveden konkrétni divod nesplnéni kritéria s poZzadavkem na
doloZeni ¢i dodani potfebnych naleZitosti, zaroven je zde stanoven termin pro vyporadani nedostatku.

Zadatel nesmi v ndvrhu projektu upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfeseni nesouladu nebyl
vyzvan. P¥i zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Gdaje navic nad pozadavek formalni kontroly
a kontroly pfijatelnosti, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k
doplnéni nereaguje, je projekt vytazen z dalsiho hodnoceni.

Hodnoceni formalnich kritérii a kritérii prijatelnosti provadi Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. O vysledku provede dotycny pracovnik kancelafe MAS zdznam v kontrolnim listé a
neprodlené tuto skutec¢nost ozndmi zadateli prostfednictvim datové schranky.

Navrhy projektu, které splni podminky formalni kontroly a kontroly pfijatelnosti, jsou postoupeny
Vybérové komisi k vécnému hodnoceni. K vysledku formalni kontroly a kontroly ptijatelnosti maze
Zadatel podat Zadost o prezkum do 5 PD, vice viz kap. Pfezkum hodnoceni.

5.3 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni je posouzeni souladu a hodnoceni kvality navrhu projektu s ohledem k
napliovani cil PR OP TAK SCLLD 2021-2027. Vécné hodnoceni probihd na zadkladé predem
stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS. K vécnému
hodnoceni jsou predavany ndvrhy projektl, které splnily podminky formalni kontroly a kontroly
pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise, kterd je za vécné hodnoceni odpovédna. Pravidla pro
jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim radu MAS a Jednacim fadu Vybérové
komise.

Vybérova komise hodnoti projekty nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni faze formalni kontroly
a kontroly prijatelnosti (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se
prava podani Zadosti o pfezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi formalni
kontroly a kontroly pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Predseda Vybérové komise nebo z jeho povéreni kancelair MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 5 pracovnich dnli od ukonéeni faze
formalni kontroly a kontroly pfijatelnosti.
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Kancelaf MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pripravi veskeré podklady
pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 3 pracovni dny
pred jednanim Vybérové komise.

Kancelaf MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti pred zahajenim
hodnoceni proskoleni viech ¢lenli Vybérové komise o stfetu zajma, ktefi musi podepsat eticky kodex
pfed zahajenim vécného hodnoceni a sezndmi ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajm(. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou
ve stietu zajm(, se jednani net&astni (podle kapitoly Opatfeni proti sttetu zajm( IP). Clenové Vybérové
komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani Vybérové komise je k dispozici kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru. Vybérova
komise o kone¢ném bodovém hodnoceni a odlivodnéni diskutuje a nasledné hlasuje. Vysledek jednani
Vybérové komise je zaznamenan do kontrolniho listu pfislusného ndvrhu projektu a zaroven je
hodnoceni zapsano v zapisu zjednani Vybérové komise. Clenové Vybérové komise hodnoti
hlasovanim, vyplnuji a podepisuji kontrolni list kazdého navrhu projektu.

Vécné hodnoceni predlozenych navrh( projekt a seznam hodnocenych navrhi projektd sefazenych
podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérovd komise. Seznam hodnocenych navrhl projektd
sefazenych sestupné podle vyse ziskaného bodového hodnoceni schvdli ¢lenové Vybérové komise
podpisem. Zapis véetné vystupl hodnoceni se postoupi kancelafi MAS pro zahajeni dalsi faze, kterou
je vybér projektl. Zaroven kancelaf MAS zasila vysledek vécného hodnoceni nejpozdéji do 3 PD od
ukonceni hodnoceni a schvaleni zapisu na védomi Zadatellm prostfednictvim datové schranky. Ti
mohou nejpozdéji do 5 PD podat zadost o prezkum, vice viz kap. Pfezkum hodnoceni.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoFeni zapisu
probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem urdeny ovérovatel zdpisu. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu Vybérové komise. Povéreny zapisovatel vypracuje zapis do 5 pracovnich dnt
od konani jednani. Clenové Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkam. LhGta pro uplatfiovani
pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Upraveny zdpis vCetné vyporadani
pfipominek zasle zapisovatel neprodlené clenim Vybérové komise. Pokud zapisovatel neobdrzi
pripominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvéleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé
pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Vybérové komise zapis na dalsim jednani.

5.4 Vybér navrhu projektu

Proces vybéru navrhl projektd je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Vyboru. Za vybér projektl je odpovédny Vybor MAS. Pravidla jednani
jsou uvedena v Jednacim radu MAS.

Predseda spolku nebo z jeho povéreni Kancelai MAS — expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD zasila pozvanku na jednani clenlim Vyboru do 2 PD od uplynuti IhGty pro podani Zadosti
o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni. Soucasti pozvanky je
zapis z jednani Vybérové komise, popripadé dalsi dokumentace MAS.
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Jednani Vyboru se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti lhaty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Vybor vybira a schvaluje navrhy projekt( na zdkladé navrhu a doporuceni Vybérové komise. P¥i vybéru
navrh( projektl plati poradi navrh( projekt a jejich bodové hodnoceni nelze ménit. V pripadé
rovnosti bodll rozhoduje datum a ¢as podani navrhu projektu. Rozhodnuti Vyboru odlisné od vyjadreni
Vyb&rové komise musi byt fadné zddvodnéno a pisemné doloZeno. Clenové Vyboru, ktefi provadéji
vybér na zakladé vysledk(l vécného hodnoceni, nesméji byt ve stfetu zajm( viz kap. Opatieni o stretu
zajm.

Pocet podporenych navrhi projektl je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. Pfivybéru navrh(l projektd
mohou byt k podpofe vybrany zdméry pouze do 100% alokace vyzvy MAS, do které byl navrh projektu
predlozen, za splnéni podminek vyzvy MAS. MAS nestanovuje ndhradni navrhy projektu. V pfipadé
nevycCerpani alokace ve vyzvé MAS, bez ohledu na divody, které tento stav zplsobily, mlze Vybor
rozhodnout o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pokud alokace dané vyzvy MAS nestaci k
pokryti vSech ndavrh(l projektd Vybérovou komisi doporucenych k financovani, mize Vybor v
odlvodnénych pfipadech pristoupit k podani navrhu na kraceni rozpodétu tam, kde snizeni zpGsobilych
vydaji muiZe pomoci k realizaci navrhu projektu, ktery sice splnil podminky vécného hodnoceni, ale z
dlvodu nedostacujici alokace by musel byt vyrazen. Takovy navrh projektu muaze byt schvalen jako
hrani¢ni ndvrh projektu, ptitom Zadatel neni povinen tento ndvrh pfijmout. Odmitne-li Zadatel uvedeny
navrh, plvodni navrh projektu bude ze seznamu podpofenych zamérla prefazen do zamér(
nepodporenych.

Pro ziskdni souladu se Strategii CLLD musi navrh projektu splnit obé z nasledujicich podminek:
- ndvrh projektu splnil podminky formalni kontroly, kontroly pfijatelnosti a vécného hodnoceni MAS,

- navrh projektu z pohledu celkovych zplsobilych vydaji Ize podpofit v ramci alokace vyzvy.

Z jednani Vyboru zpracuje kancelai MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
zapis, ve kterém budou navrhy projekt(i rozdéleny na:

- navrhy projektl s vydanym Vyjadrenim MAS o souladu se SCLLD,

- navrhy projektl s vydanym Vyjadienim MAS o nesouladu se SCLLD,

- ndvrhy projektd, které nesplnily podminky formalni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Spravnost stvrzuje podpisem predseda Vyboru nebo uréeny ovérovatel zapisu. Kanceldi MAS zverejni
schvéleny zapis véetné doplnéného seznamu navrhi projektld na webovych strankach MAS a rovnéz
neprodlené informuje o vysledku vsechny Zadatele.

Clenové Vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, vtomto pripadé postacuje, pokud clenové Vyboru (rozhodovaci organ) maji zapis
k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem uréeny ovérovatel zapisu nebo predseda
Vyboru. Podrobnosti jsou uvedeny vlJednacim fadu. Urceny zapisovatel vypracuje zdapis do 2
pracovnich dnd od konani jednani. Clenové Vyboru obdrii zépis k pfipominkdm neprodlené po jeho
vypracovani. Upraveny zapis véetné vyporadani pripominek zasle zapisovatel ¢lenim Vyboru. Lhita
pro zasilani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny. Pokud zapisovatel obdrzi dalsi pfipominky,
budou obratem zapracovany a zaslany ¢lendm Vyboru v co nejkratsi Ih(té, nejdéle vsak do 2
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pracovnich dnl od konce I|hlty po podani pripominek. Pokud zapisovatel zapisu neobdrzi
pripominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vyboru.

Kancelaf MAS — Expert OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zverejiiuje zapis véetné
seznamu navrhi projektu na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru navrhi projekt(.

Proti rozhodnuti Vyboru o vybéru ndvrhl projektl muiZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

5.5 Vydani souladu/nesouladu navrhu projektu se SCLLD

Kanceldf MAS pfripravi pfilohu Vyjddreni MAS o souladu/nesouladu ndvrhu projektu se schvdlenou
strategii CLLD do 5 PD od ukonceni vybéru navrh( projekt( véetné podpisu statutarniho zastupce MAS
a zasle tato potvrzeni Zadatelim prostfednictvim datové schranky.

Vyjadreni MAS o souladu navrhu projektu se SCLLD je povinnou pfilohou zadosti o podporu, kterou
Zadatel v pripadé vybéru ndvrhu projektu Vyborem MAS ndsledné ptiklada k zadosti o podporu v MS
2021+. Soulad navrhu projektu se SCLLD je vydavan pouze navrhlm projektd, které byly vybrany
Vyborem k podpote na zakladé vécného hodnoceni.

Platnost dokumentu Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu navrhu projektu se SCLLD je 40 pracovnich
dni.

5.6 Kontrola shody navrhu projektu a Zadosti o podporu

Zadatelé, jejichZ navrhy projektd byly vybrany k podpore a bylo jim vydano Vyjadieni MAS o souladu
navrhu projektu se SCLLD, podavaji do 40 PD od doruceni Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se
SCLLD Zadost o podporu do MS2021+.

Kancelaf MAS — Expert OP TAK / Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD provadi Kontrolu shody
navrhu projektu s vypracovanou zadosti o podporu. Pfedmétem kontroly je posouzeni shody ndvrhu
projektu, ke kterému byl vydan dokument Vyjadfeni MAS o souladu ndvrhu projektu se SCLLD, s
vypracovanou zadosti o podporu v MS2021+.

Po kompletnim zaddni Zadosti o podporu do systému MS2021+ Zadatelem, véetné vSech pfiloh, ale
pfed podanim projektu, Zadatel prokazatelné pozada kanceldif MAS o kontrolu shodnosti navrhu
projektu a projektu (Zadosti o podporu) zadaného v MS2021+. Kancelar MAS neprodlené Zadatelovu
Zadost potvrdi zaslanim uzivatelského jména pracovnika, kterému bude ze strany Zadatele pfidélena
role signatare v MS2021+. Pracovnik MAS s pfidélenou roli signatare provede do 5 PD kontrolu shody
navrhu projektu s Zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Vysledek kontroly shodnosti ndvrhu projektu a Zadosti o podporu mizZe byt nasledujici:

1. Ndvrh projektu a Zadost o podporu jsou shodné — navrh projektu, ke kterému byl vydan soulad
navrhu projektu se SCLLD 2021-27, a Zadost o podporu zadand v systému MS2021+ jsou totoZné.
Zadost o podporu nevykazuje zmény a odchylky oproti plivodnimu navrhu projektu, pfipadné se jedna
o zmény a odchylky, které jsou v tolerovaném rozsahu a nemaji na zadost vliv.

2. Ndvrh projektu a Zadost o podporu nejsou shodné — navrh projektu, ke kterému byl vydan soulad
navrhu projektu s SCLLD 2021-27, a 74dost o podporu zadana v systému MS2021+ jsou odli§né. Zadost
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o podporu vykazuje zavazné zmény a vyrazné odchylky oproti plvodnimu navrhu projektu, pfipadné
se jedna o zmény a odchylky, které nejsou v tolerovaném rozsahu a maji vliv na Zzddost o podporu.

Pokud je vysledek kontroly shody kladny, uréeny signatar z MAS neprodlené po provedeni kontroly
Zadost o podporu pti podepiSe v systému ISKP21+ a tuto skute¢nost Zadateli ihned oznami.

V opacném pripadé je Zadatel prokazatelné vyzvan k ndpravé, a to maximalné jednou. Lhlita na
provedeni napravy se stanovuje na 5 PD od data odeslani vyzvy k ndpravé zadateli. Pokud nedojde ve
stanovené |h(té k dostatecné napravé, signatai MAS neprovede pfi podepsani Zadosti o podporu v
ISKP21+ (Zadost o podporu tak nebude mozné podat) a dojde k zneplatnéni vydaného Vyjadieni MAS
o souladu navrhu projektu se SCLLD.

5.7 Podani Zadost o podporu v MS 2021+

Vybrané ndvrhy projektu zpracuji zadatelé do podoby plné zddosti o podporu v MS2021+ podle
prirucky Postup o podani Zadosti o podporu  https://www.agentura-api.org/wp-
content/uploads/2023/09/prirucka-pro-podani-zadosti-o-podporu-te-clid.pdf.  Postup je dany
podminkami nadfazené vyzvy.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu ndvrhu projektu se SCLLD. Dalsi
povinné a nepovinné piilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK. Zadatel ma moZnost vyuZit pfi
zpracovani plné Zadosti o podporu v MS2021+ konzultaci s Expertem OP TAK / Vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD. Konzultace jsou poskytovany telefonicky, e-mailem, nebo osobné
po predchozi dohodé s Expertem OP TAK / Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Podpisem opravnéné osoby Zadatele je Zadost o podporu poddna a nasledné ucini Agentura pro
podnikani a inovace kontrolu podminek pfijatelnosti a formalnich naleZitosti dle kritérii zvefejnénych
ve vyzvé RO OP TAK.

6. Pfezkum hodnoceni projektt

Zadatel mdze podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku formalni kontroly a kontroly
pfijatelnosti nebo proti vysledku vécného hodnoceni. Zadost o prezkum je mozné podat do 5 PD od
odeslani vysledku hodnoceni Zadateli. Zadost o prezkum zpracuje Zadatel pisemné a zasild na MAS
prostifednictvim datové schranky a e-mailu uvedenych ve vyzvé MAS. Zadost musi obsahovat ¢ast
hodnoceni a vSsechna kritéria, proti jejichZz hodnoceni se Zadatel odvolava, zarover je nutné uvést popis
odlvodnéni Zadosti o prezkum. K nehodnocenym a nerelevantnim kritériim nelze podat Zadost o
prezkum. Neni-li Zadost zpracovdna a podana uvedenym zplsobem, nebude predana k posouzeni
kontrolnimu organu MAS Blanik.
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Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. KancelaF MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se prezkumu z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni
Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum.

Pfezkoumani provadi Kontrolni a monitorovaci vybor, ktery je za prezkumné fizeni zodpovédny.
Pravidla jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim radu
MAS. Kontrolni a monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vytazeni navrhu
projektu (formalni kontrola a kontrola pfijatelnosti) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné
hodnoceni). Zadatel se miZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném néavrhu
projektu. Na dodatec¢né informace, které nebyly uvedeny v ndvrhu projektu, nesmi byt bran zretel. U
kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledala Zadost
dlvodnou nebo nedlvodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodnd, probéhne nové
hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru je zdvazny pro opravné hodnoceni. Navrh projektu je vracen do dané faze
hodnoceni (formalni kontrola a kontrola pfrijatelnosti nebo vécné hodnoceni), které je podle
rozhodnuti komise nutné opravit.

Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 10 PD od podani zadosti o prezkum.

Kanceldaf MAS informuje bezodkladné Zadatele o vysledku ptrezkoumani po ukonceni jednani
Kontrolniho a monitorovaciho vyboru. Soucasti vyrozuméni je i zapis ze zasedani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru.

7. Postupy pro posuzovani zmeén, uprav a prehodnoceni
projektl

Posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projekt je déno pravidly RO OP TAK — konkrétné dle kapitoly
9 - Zmény v projektd - Pravidel pro Zadatele a pfijemce OP TAK — Obecna ¢ast (dle aktudlniho znéni).

Pokud nastane situace, Ze pfijemce dotace bude poddvat Zadost o zménu projektu, musi Expert OP
TAK /Vedoucim zaméstnanec pro realizaci SCLLD potvrdit, Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni
vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS ¢i Ze zména projektu nema vliv na plnéni cili SCLLD MAS
Blanik.

Odpovédnost za zménu ¢ Upravu projektt v prabéhu daldiho hodnoceni je na strané 7adatele. Upravy
projektl neprovadi organ MAS, ale Zadatelé. MAS se vyjadfuje pouze k vlivu pldanované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
Kancelaf MAS — Expert OP TAK/Vedouci zaméstnanec pro realizace SCLLD.
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8. Opatreni proti stretu zajmu

Opatreni proti stretu zajmu se tyka celého procesu hodnoceni navrhi projektu — od formalini kontroly
a kontroly pftijatelnosti, pres vécné hodnoceni, vybér navrhll projektu az po pfipadny prezkum
hodnoceni.

VSechny osoby, véetné zaméstnancl MAS, které se téchto cCinnosti Uc¢astni, nesmi byt v podjatosti vUci
jednotlivym navrhim projektl a musi podepsat eticky kodex, kterym to pisemné stvrzuji (viz. pfiloha
¢. 1Internich postupl). Pokud jsou zaméstnanci kanceldfe MAS podjati, informuji predsedu MAS Blanik
a nesmi Zadny navrh projektu v dané vyzvé kontrolovat.

Clenové Vybérové komise, Vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, ktefi se podili na hodnoceni
a vybéru navrh( projektl pred kaidym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér navrhl projektl, jsou povinni podepsat Eticky kodex, ktery je pfilohou téchto
IP.V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajiSténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise, Vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru ve stfetu zajm0 jsou povinni
o této skutecnosti informovat kancelar MAS pred jednanim pfislusného organu, pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vyboru, ktefi jsou ve stietu zajm(, se nepodileji na hodnoceni a vybéru daného navrhu
projektu ani ostatnich navrh( projektu, které danému projektovému zaméru pii hodnoceni a vybéru
konkuruji. Jednani se mohou uUcastnit pro zajisténi usnaseni schopnosti organu, avsak nehlasuji.

Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se neucastni jednani, na kterém probiha
hodnoceni daného ndavrhu projektu ani ostatnich navrh( projektli, které danému projektovému
zameéru pri hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Vybor, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, fadné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Odpovédnost za posouzeni a kontrolu stfetu zajmu nese kanceldi MAS — Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD/Expert OP TAK. V pfipadé formalni kontroly a kontroly ptijatelnosti ovéfi stfet zajma
ten pracovnik, ktery se nepodili na hodnoceni.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru ndvrhi projektd nalezelo nejméné 50 % hlasu
partner(m (¢lendim orgdan(), ktefi nezastupuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je vidy potizen pisemny
zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam Ucastnik(

- Ptehled hodnocenych navrhi projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni
ke kazdému projektovému zaméru) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych
a nevybranych navrh(l projektl — v pfipadé vybéru navrh( projekt(
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- Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise /Vyboru/ Kontrolniho a monitorovaciho vyboru podepisuiji zapis s vysledky
jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jedndni, vtomto pfipadé postacuje,
pokud clenové maiji zépis k dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem ovérovatel
zapisu.

Zapis z jednani organld MAS provadéjici hodnoceni a vybér ndvrh( projektl, pfipadné prezkum
hodnoceni, bude zvefejnén na webovych strankach MAS.

Zapis z jednani Vybérové komise, Vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho a vyboru provadéjicich
hodnoceni a vybér navrh(i projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni Kancelaf MAS — Expert OP
TAK/Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych
navrh( projektd MAS do 5 pracovnich dnt od ukonceni vybéru navrhi projekta.

Ke stfetu zajm( dochazi u osob, které jsou Zadatelem, osobou citové blizkou ¢i pfibuznou se Zadatelem,
nebo osobou s ekonomickou vazbou na Zadatele (napf. pracovni, obchodni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmu, je povinna podat
»,0znameni o osobnim zajmu®“. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajmda, je nutné posuzovat pfi
kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmU nelze vyloucit pausalné.

Kazda osoba, ktera se ucastni hodnoceni, vybéru, prezkumu a schvalovani navrhi projektt, podepise
Eticky kodex ¢i obdobny dokument pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani navrhi
projekta.

Osoba ve stfetu zajmQ je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobu (pfipadné
odpovédny organ) pred jednanim hodnotici komise nebo prislusného orgdnu, pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pted zahajenim jednani zifejmé z programu jednani (ptip.
podkladd). Osoba by tak méla ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak pred zahdajenim projednani
konkrétniho navrhu projektu. Ozndmeni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani prislusného
organu.

Formalni kontrola

Formalni kontrolu provadi kancelar MAS — Expert OP TAK/Vedouci zaméstnance pro realizaci SCLLD. V
pfipadé, Ze by se jednalo o podjatou osobu, nesmi kontrolu provadét. Preda tedy tuto ¢innost jinému
pracovniku kancelare MAS, ktery neni ve stietu zajm0Q. V pripadé, Ze jsou vsichni zaméstnanci v
kancelafi MAS ve stfetu zajmu nebo je Zadatelem néktery ze zaméstnancl kancelafe MAS, vyuzije MAS
externi sluzby nebo vypomoc z jiné MAS. Vysledek kontroly je poté schvéalen Vybérovou komisi v rdmci
zvlastniho jednani predchazejiciho vécnému hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise. Pfed zahajenim jednani probéhne zjistovani stfetu zajmu.
Stfet zajmu je zapsan do zapisu z jednani. Podjata osoba se nemUzZe jednani vybérového organu MAS
formalné zdcastnit. Pokud je moZné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé
vyzvy), zdrZi se diskuse a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

Vybér navrhi projektu
Vybér navrhi projektl probiha formou jednani Vyboru MAS. Podminky o stfetu zajmu jsou obdobné,
jako u jednani Vybérové komise. Pokud se jednd o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet
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dosaZzenych bod(, poradi navrhi projektl a navriend vySe podpory) a schvéleni vybéru navrha
projektd, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy
MAS, podjata osoba se mlze této ¢asti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zucastnit v zajmu
zajisténi jeho usndsenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani.

Pfezkum hodnoceni Zddosti o podporu
Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba se nelcastni
jedndni kontrolniho orgdnu MAS.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se v oblasti auditnich stop, archivace, spoluprace s externimi subjekty fidi Pravidly pro zadatele a
prijemce — obecna a zvlastni ¢ast OP TAK 2021-2027, Akceptaénim dopisem PR OP TAK, Metodickym
pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcénich plan v programovém obdobi
2021-2027 (dale jen MP INRAP), internimi smérnicemi MAS Blanik a dalsimi zavaznymi predpisy.

Za veskerou archivaci dokumentace souvisejici se strategii CLLD odpovida Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim
subjektdm probiha dle zasad GDPR a za tuto cinnost odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD. Veskerou dokumentaci souvisejici se strategii CLLD a Programovym rdmcem OP TAK je MAS
povinna uchovat po dobu uréenou pravnimi predpisy CR/EU. Zajisti tim dostate¢nou auditni stopu o
jejich realizaci.

MAS je povinna zvetejnit na svych webovych strankach:

¢ seznam zaregistrovanych navrh( projekt(,

e seznam vybranych a nevybranych navrha projekt(,

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Vyboru, Monitorovaciho a kontrolniho vyboru.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

Stiznost mlzZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tykd. Je mozno ji podat proti nevhodnému chovani zaméstnancli MAS a ¢lenl orgdni MAS nebo proti
nespravnému postupu MAS.

Kancelar MAS — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD md odpovédnost za veskeré ukony spojené
se zpracovanim nesrovnalosti a stiznosti:

¢ zaevidovani hlaseni podezfeni na nesrovnalosti,

e vedeni evidence stiZznosti, sepsani pisemného zaznamu,

e v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti,

e postoupeni stiznosti prislusnému organu MAS ¢i pfisluSnému spravnimu Uradu (v pfipadé, ze MAS
neni kompetentni k vyfizeni stiznosti).
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Odpovédnost za vytizovani stiznosti ma Kontrolni a monitorovaci vybor MAS.

Podanou stiznost MAS vyfidi do 30 PD od jejiho doruceni. Stanovenou |h(tu Ize prekrocit, nelze-li v
jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel
vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

11. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kancelaf MAS — Expert OP TAK/Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Konzultace MAS s Zadateli a ptijemci poskytuje bezplatné k ptipravé navrhu projektu a
k navrhovanym zménam stejné tak i realizaci seminafi a workshop( uréenych pro Zadatele.

Komunikace s zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha formou osobniho setkani, pripadné
prostfednictvim elektronické komunikace. Kanceldif MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim
v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi
konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Konzultace jsou poskytovany pouze po pfedchozi domluvé
s Expertem OP TAK/Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD. Na zékladé telefonické komunikace
je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodindm. Pro konzultace
navrhl projektl, zejména v obdobi vyhlasené vyzvy, je z kapacitnich divod( nutné sjednat termin
konzultace v dostatecném predstihu. Z osobniho setkani vznikne zapis.

Kanceldaf MAS — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je dale odpovédnd za funkcnost
internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typt komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni
informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu tzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti a hospodareni MAS

e Seznam clend povinnych orgdn MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podpotenych v ramci SCLLD

e Archiv dokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik( seminare, budou dotazy konzultovany
s nadfizenymi organy nebo mohou Zadatelé a prijemci vyuZit kontakty na odpovédné pracovniky
Agentury pro podnikani a inovace.
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Pfiloha ¢. 1

Eticky kodex

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka”) navrhl projekta

z Opera¢niho programu technologie a aplikace pro konkurence schopnost (déle jen ,,OP TAK*) pfijimam
nasledujici ustanoveni (dale také ,,Eticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu vetejného zajmu s jeho/jejim
z&jmem osobnim; tj.: jedna objektivné, nestranné, nepodjaté a nezavisle. Za osobni zajem je povazovan
jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osob¢ nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné
fyzické nebo pravnické osobé¢, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospech.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace OP
TAK pro sviij osobni zajem ¢i v z4jmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat ml¢enlivost o
vSech okolnostech, o kterych se v prubéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. 'V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost Mistni ak¢ni skupiné Blanik, z. s. (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.) nepodili se
na hodnoceni a vybéru zadného navrhu projektu.

4. 'V piipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka piedkladatelem ¢i zpracovatelem navrhu projektu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené Mistni akéni skupiné Blanik, z. s. (konkrétné
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.) a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni
navrhu projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto navrhu projektu ¢i jej jakymkoliv
zptsobem ovliviiovat. Hodnotitel/hodnotitelka se zaroven nemize podilet ani na hodnoceni jinych
navrht projektt v dané vyzve.

Dary a vyhody
1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, asluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera by
mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny piistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve kterém
je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini ptistupnym nepatficnému vlivu jinych
osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.
4. Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ikony, které by ho /ji

zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhod¢ informuje Mistni akéni skupinu Blanik, z. S.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, Cestné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principti nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Vyzva:

Jméno a ptijmeni:
Datum podpisu:
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